Zarzadzenie Nr 105/2018
Wajta Gminy Bestwina
z dnia 7 listopada 2018r.

w sprawie uruchomienia systemu eSesja oraz zasad uzyczenia
tabletow radnym Rady Gminy w Bestwinie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 994 z pozn. zm.) Wojt Gminy Bestwina zarzadza, co
nastepuje:

§1.

1. W celu usprawnienie pracy Rady gminy w Bestwinie uruchomiony zostaje system eSesja —
internetowa platforma obstugiwana przez mobilne urzadzenia komputerowe.
2. System eSesja zawiera:
* materialy odwzorowane cyfrowo na posiedzenie Rady Gminy,
*  dokumenty papierowe odwzorowane elektronicznie na polecenie Przewodniczacego
Rady Gminy,
e obsluge przesylania ww. materialéw na urzadzenia mobilne radnych (tablety),
* system powiadomien radnych o posiedzeniach Rady Gminy,
e obsluge glosowania na posiedzeniach Rady,
e transmisj¢ on-line obraz oraz archiwizacje nagrywanych posiedzen.

§2.

Okreslam zasady uzyczenia radnym Rady Gminy w Bestwinie tabletow do uzytku sluzbowego w
brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bestwina.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 105
Wojta Gminy Bestwina z dnia 7 listopada 2018r.

§1.

Stuzbowe tablety stanowigce wtasnos¢ Gminy Bestwina, przyznawane sg radnym Gminy
Bestwina w celu zapewnienia im dostepu do dokumentoéw zwigzanych ze sprawowaniem
mandatu radnego, pracami Rady Gminy i jej Komisji, poprzez System eSesja.

§2.

1. Stuzbowy tablet wraz z akcesoriami zwany dalej tabletem, przyznawany jest radnemu na czas
sprawowania przez niego mandatu Radnego Gminy Bestwina.

2. Przyznanie tabletu nastgpuje po podpisaniu przez radnego umowy uzyczenia, zwanej dalej
umowa, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu umowy i protokohi przekazania wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Merytoryczng obstuge zwigzang z przekazaniem i obsluga tabletu sprawuje Referat
Organizacyjny i Biuro Rady.

5. Tablet przekazuje si¢ radnemu z obowigzkiem zwrotu.

§3.

1. Tablet przekazany radnemu moze mie¢ zainstalowane wylgcznie oprogramowanie, na ktére
licencje posiada Urzad Gminy Bestwina.

2. Czynnosci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obstuge serwisowa wykonuje
Informatyk Urzedu Gminy Bestwina.

§4.

1. Zwrot tabletu nast¢puje po wygasnigciu mandatu radnego lub rozwiazaniu umowy.

2. Orozwigzaniu umowy informowany jest Przewodniczacy Rady Gminy w Bestwinie.

3. Przyjecia zwracanego tabletu dokonuje si¢ w formie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktorego
wzor stanowi zatgeznik nr 4 do zarzadzenia.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten, wraz z opisem uszkodzenia,

odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

5. W przypadku, gdy uszkodzenie powstalo z winy bioracego do uzywania, obcigzany jest on
kosztami naprawy.

6. Urzad Gminy Bestwina udostepni radnemu mozliwo$¢ korzystania z bezprzewodowego
Internetu za posrednictwem WiFi w tablecie.

§5.

Ewidencj¢ przekazywanych radnym tabletéw prowadzi Biuro Rady a formie ksiag inwentarzowych
wyposazenia Referat Budzetu i Finansow.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 105
Wojta Gminy Bestwina z dnia 7 listopada 201 8r.

Umowa przekazania do korzystania — uzyczenia nr

zawarta w dniu w Urzedzie Gminy Bestwina pomiedzy:

Gming Bestwina w Bestwinie, reprezentowanym przez Wojta Gminy Bestwina — zwanym dalej

LUzyczajgeym”,

a

Panem/Panig . radnym(g) rady Gminy w Bestwinie,
Zamieszkatym(a) w - zwanym(g) dalej ,,.Bioracym do uzywania”
lub ..Biorgcym”™, zawarta zostata umowa o nastepujacej tresei:

§1.

Uzyczajgcy przekazuje Bioracemu do korzystania - uzywania tablet wraz z akcesoriami, a
Bioragcy przyjmuje go na czas sprawowania mandatu radnego Rady Gminy w Bestwinie.
Przekazanie tabletu nastgpuje w celu zapewnienia Biorgcemu dostepu do dokumentow
zwigzanych z pracami Rady Gminy w Bestwinie i jej komisji oraz glosowania poprzez system
eSesja.

Przekazanie tabletu nastgpuje po podpisaniu przez Biorgcego umowy i protokohu przekazania,
bedacego zalacznikiem do niniejszej umowy.

§2.
Tablet uzyczony jest wraz z oprogramowaniem, do ktérego licencje do uzytkowania posiada
Urzad Gminy Bestwina. Wszelkie aktualizacje oraz instalacje oprogramowania odbywaé sie

beda za posrednictwem Uzyczajacego.

§3.
Biorgcy ponosi pelng odpowiedzialno$é¢ materialna za szkode powstatg w tablecie i akcesoriach,
jezeli powstata ona z jego winy.
Biorgcy zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania Uzyczajagcemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad tabletu, jak réwniez nieprawidfowosci jego pracy lub dziatania.
Biorgcy zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie
uszkodzenia lub utraty tabletu.
W przypadku uszkodzenia lub utraty tabletu na skutek przestgpstwa, Bioracy zobowigzany jest
zglosi¢ ten fakt Policji oraz przedtozy¢ stosowny dokument Uzyczajacemu.

§4.
Bioracy zobowigzuje si¢ do:
1) nalezytej dbalosci o przyznany mu sprzet;
2) eksploatacji tabletu oraz akcesoriow zgodnie z przeznaczeniem;
3) uzytkowania tabletu w sposdb wiasciwy dla tego rodzaju sprzetu elektronicznego;
4) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu tablecie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa;
5) zabezpieczenia tabletu przed dostepem osdb trzecich;



6) nieinstalowania na tablecie oprogramowania innego, niz zainstalowane przez
Uzyczajacego;

7) niepobierania, nieprzechowywania, nierozsytania ani nieudostepniania zadnych plikow, co
do ktorych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszania praw autorskich ich dotyczacych;

8) niepodejmowania zadnych czynnosci, ktorych skutkiem moze by¢ nieuprawnione dzialanie
w siecl, jak w szczegdlnosci np. skanowanie portéw, rozsylanie spamu, uzyskanie
nieautoryzowanego dostepu do zasobéw, rozpowszechnianie szkodliwego kodu itp.

2. Nieprzestrzeganie wymogow, o ktorych mowa w pkt. 1, a takze utrata tabletu, jego uszkodzenie
lub inne dzialanie uniemozliwiajace korzystanie z tabletu zgodnie z jego przeznaczeniem,
naklada na Bioracego w uzyczenie obowigzek zwrotu Urzedowi Gminy w Bestwinie wartosci
tabletu, ewentualnie zwrotu kosztéw naprawy tabletu.

3. Biorgcy ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg za wszelkie szkody wyrzgdzone osobom
trzecim przy nieuprawnionym wykorzystaniu uzyczonego sprzgtil.

§5.

1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioracego do uzywania mandatu radnego
Rady Gminy Bestwina.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uplywem czasu, o ktorym mowa w ust. 1;

1) na podstawie porozumienia stron — w kazdym czasie;
2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajacy moze rozwigzaé umowe w trybie natychmiastowym poprzez zlozenie stosownego
oswiadczenia — w przypadku naruszenia przez Biorgcego do uzywania postanowiefi umowy, w
szczegolnosci zobowiazan okreslonych w §4. ust.1.

4. Bioracy do uzywania zobowiazany jest zwrdci¢ tablet z dniem wygasniecia lub rozwigzania
umowy. Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza si¢ protokot zwrotu.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten, wraz z opisem uszkodzenia,
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

6. W przypadku, gdy uszkodzenie powstato z winy Biorgcego do uzywania, jest on zobowiazany
do pokrycia kosztow naprawy.

§6.

I. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wiasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikna¢ w przedmiocie niniejszej umowy jest
sad powszechny wlasciwy dla siedziby Uzyczajgcego.

3. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(Uzyczajacy) (Bioragey do uzywania)



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 105
Woéjta Gminy Bestwina z dnia 7 listopada 2018r.

Protokol przekazania tabletu
Przekazujacy:
Urzad Gminy Bestwina

Bioracy do uzywania:
Radny(a) Rady Gminy w Bestwinie ..............c.oooiiiiiniiniiiiiiiiiieaeeennn, RS ———

(imi¢ i nazwisko)

Czas przekazania:

Od.coii na czas pelnienia mandatu radnego.
Przedmiot przekazania:

e tablet marka i model:
numer seryjny:
numer inwentarzowy:
numer IMELI:
wartosc¢ tabletu w zl:
e akcesoria: dedykowane etui, tfadowarka, kabel USB-microUSB

(podpis osoby przekazujacej) (data przekazania) (podpis bioracego do uzywania)



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 105

Wajta Gminy Bestwina z dnia 7 listopada 2018r.

Protokol zwrotu tabletu

Zwracajacy:

(imi¢ 1 nazwisko)

Przyjmujacy:
Przedstawiciel Urzedu Gminy

Data zwrotu

Podstawa zwrotu

Przedmiot zwrotu:

tablet marka i model

numer seryjny

numer inwentarzowy

numer IMEI

akcesoria: dedykowane etui, fadowarka, kabel USB -microUSB

Uwagi dotyczace stanu przedmiotu zwrotu:

(podpis zwracajacego) (podpis przyjmujacego)



