AT T ITR o
NHOJT GMINY BEST WINE
43-512 Bestwina

ul. Krakowska i1] ZARZADZENIE NR 15/ 2019
Wéjta Gminy Bestwina
z dnia 21 luty 2019 roku

w sprawie procedur Kontroli finansowej oraz zasad rachunkowosci w zakresie wykorzystania
$rodkéw unijnych zwigzanych z realizacja operacji w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa IV ,Efektywnosé
Energetyczna, odnawialne zrédia energii i gospodarka niskoemisyjna” na realizacje projektu
pn.: ,,Termomodernizacja budynku przedszkola publicznego w Bestwinie”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz U. z 2016 r. poz. 1047
z pozniejszymi zmianami ), art. 53 | 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 roku poz. 2077 z pdZniejszymi zmianami} oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek hudzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r

poz. 1911)

§1

Woprowadzam procedury kontrali finansowej stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia
oraz zasady rachunkowosci w zakresie projektu objetego dofinansowaniem na realizacje zadania
inwestycyjnego , Termomodernizacja budynku przedszkola publicznego w Bestwinie”
stanowigce zaftgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje kierownikow poszczegodlnych komarek organizacyjnych do zapoznania z treécig instrukcji
wszystkich podleglych pracownikow.

§3

Za prawidlowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sg kierownicy poszczegolnych komdrek
organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




BESTWINA

Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 15 /2019
Wojta Gminy Bestwina

z dnia 21 luty 2019 r.

Procedury kontroli finansowej zwiazane z gromadzeniem i rozdysponowaniem s$rodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej w Gminie Bestwina w ramach Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego lata 2014-2020 na realizacje projektu pn.:
., Termomodernizacja budynku przedszkola publicznego w Bestwinie”

Obieg dokumentow zewnetrznych i wewnetrznych.

Dokumenty zewnetrzne wplywajgce do jednostki za posrednictwem Sekretariatu i dotyczgce
planowanych lub juz realizowanych projektéw wptywajg po dokonanej dekretacji przez Sekretarza
Gminy na stanowiska pracownikéw, ktorym zlecono realizacje projektu. W pierwszej kolejnosci trafiajg
do Referatu Stuzb Technicznych do pracownika, ktéremu zlecono nadzér nad realizacjg catego
projektu. Jezeli dotyczg spraw finansowych to trafiajg nastgpnie do Referatu Budzetu i Finansow,
ktory dokonuje sprawdzenia i kontroli dokumentéw pod wzgledem zgodnosci formalno rachunkowej
oraz zgodnosci z umowsg,

Obieg dokumentéw wewnetrznych odbywa sie w miarg zaistniatych potrzeb poprzez Referat
Organizacyjny, Referat Budzetu i Finanséw oraz Referat Stuzb Technicznych i wyznaczone inne

osoby, ktérym zlecono realizacje projektu.

1. Zasady kontroli wstepnej, biezacej i nastepnej.

Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie wydatkdw, zobowigzani sg do systematycznej kontroli
realizowanych zadan i wydatkéw z nimi zwigzanych. Kontrola ta prowadzona winna by¢ pod katem
zabezpieczenia interesu jednostki, zasad legalno$ci, celowosci i gospodarnosci.

W kazdym przypadku, gdy zagrozony jest interes jednostki, a wydatek jest niecelowy bgdz
posiada znamiona niegospodarnosci lub ma by¢ dokonany z pominigciem zasad legalnosci,
pracownik odpowiedzialny za ten wydatek rezygnuje z niego i zawiadamia o tym swoich przetozonych.

Po glebokiej analizie tego stanu i eliminacji nieprawidiowosci, wydatek moze by¢ dokonany.

2. Osoby uprawnione do kontroli i autoryzowania dokumentow:
Kazdy dokument ksiegowy powinien byé zweryfikowany i sprawdzony przez wyznaczone osoby.
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Dokumenty powinny byé sprawdzone:
- pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
- merytorycznym,
- zgodnosci z Prawem zamdwien publicznych,
- planem finansowym,

- zakwalifikowany do ujecia w ewidencji ksiegowej,

Ponadto kazdy dokument powinien by¢ opisany w sposob umozliwiajacy rozliczenie
realizowanego zadania zgodnie z zawartg umowa oraz z podziatem na wysokosci zrédet finansowania
poszczegolnych projektow.

Kierownik Referatu Stuzb Technicznych dokonuje sprawdzenia dokumentow pod wzgledem
merytorycznym, nastepnie przekazuje je do referatu Budzetu i Finanséw.

Pracownicy tego referatu posiadajacy odpowiednie upowaznienia dokonujg sprawdzenia
dokumentéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym oraz zgodnosci dokumentow z planami
finansowymi.

Pracownicy ksiggowosci dokonujg klasyfikacji wydatku zgodnie z obowigzujacg klasyfikacja
budzetowa.

Szczegolowy sposob klasyfikowania dochodéw i wydatkéw realizowanego Projektu omowiono w

dalszej czesci procedur.

Wydatki dokonywane powinny byé w wysokosci i w terminach wynikajgcych z harmonogramow
(z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan) i w sposéb umozliwiajgcy terminows realizacje zadan.
Dokumentami wydatkowania $rodkéw moga byé faktury VAT, faktury korygujgce, rachunki, rachunki z
wykonania umowy zlecenia lub umowy o dzielo jak réwniez noty ksiegowe i noty korygujgce
oznaczone napisem ,ORYGINAL" wraz z protokétami odbioru wykonanych robét potwierdzone przez
inspektora nadzoru.

Planowanie i dokonywanie wydatkéw na realizacje kazdego kolejnego etapu programu powinno by¢
poprzedzane analizg i oceng efektdw uzyskanych w poprzednich etapach. Wydatki powinny by¢
dokonywane w oparciu o dowody ksiegowe, ktore powinny by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym.

Sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosci
danych zawartych w dowodzie, a takze sprawdzeniu celowosci, gospodarnosci i legalnosci operaci
dokonanych w oparciu o dowdd. Sprawdzenie dowodu przez zioZenie podpisu na nim dokonuje
osoba, ktora faktycznie operacji tej dokonata lub kidra potwierdzita jej fakt umieszczajgc jednoczesnie
date dokonania sprawdzenia. Jezeli dowdd ksiegowy zawiera bledy merytoryczne osoba
kontrolujgca zwraca go do wymiany, uzupeinienia i poprawienia. Nieprawidiowos$ci merytoryczne w
zakresie celowos$ci | gospodarnosci operacji nie stanowig przeszkody do ksiggowania dowodu, o ile
zawarte w nim dane sg prawdziwe. Osoba ksiegujgca o tych merytorycznych nieprawidiowosciach
powinna zawiadomi¢ przetozonego.

Sprawdzenie dowoddéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na
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stwierdzeniu, ze wystawione one zostaly w sposéb technicznie prawidlowy, zawierajg wszystkie cechy
prawidlowego dowodu, dane liczbowe nie zawierajg bledoéw arytrnetycznych. Dowody pod wzgledem
formalnym i rachunkowym sprawdzajg upowaznieni pracownicy dziatu ksiegowosci. Pracownik
Referatu Budzetu i Finansow przygotowuje dyspozycje przelewu srodkow z rachunku bankowego.
Dowoéd finansowy odpowiednio opisany, sprawdzony zgodnie 2z powyzszymi wymogami
sklasyfikowany zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg budzetowa powinien by¢ przediozony do
zatwierdzenia przez gléwnego ksiegowego i kierownika jednostki.

Gtowny ksiegowy odpowiada za zapewnienie potwierdzenia wszystkich transakcji platniczych
dotyczacych $rodkéw pomocowych.

Pracownicy ksiegowosci odpowiedzialni sg za ksiggowanie i sprawdzanie dokumentéw bankowych
potwierdzajgcych pfatnosci.

Pracownicy ktérych zobowigzano do pracy dla danego projektu zapewniajg kompletnos¢ i dokiadnose

dokumentow do sporzadzanych wnioskéw o platnosc.

Za prawidtowe i terminowe sporzadzanie wnioskow raportow, sprawozdan oraz dokumentow z

wykonania zadania odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Referatu Stuzb Technicznych.

Wykaz os6b uprawnionych do dysponowania rachunkiem bankowym Gminy Bestwina

Anita Kubik — Skarbnik Gminy Artur Beniowski — Wojt Gminy

Bozena Zoczek — Giéwny Ksiegowy Arkadiusz Maj - Sekretarz Gminy

Whykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania do wyptaty

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wzor podpisu
1. Artur Beniowski Wdéjt Gminy /7‘
Lo
p Arkadiusz Maj Sekretarz Gminy  / f=io— < f
3. Anita Kubik Skarbnik Gminy S 4
/ ,
4. Bozena Zoczek Glowny Ksiegowy ’(A,/

Wykaz osab uprawnionych do podpisywania dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wzor podpisu
1. Artur Beniowski Wojt Gminy /L
2. Arkadiusz Maj Sekretarz Gminy /6“’/*" Ay /
3. Anita Kubik Skarbnik Gminy ¥ / {
/ i
4. Bozena Zoczek Gtéwny Ksiegowy o

Wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania dokumentow pod wzgledem formalnym | rachunkowym

oraz dekretacji dowodow ksiegowych



L.p. Imie i nazwisko Stanowisko Wzor
stuzbowe podpisu
T Bozena Zoczek Gléwny Ksiggowy 1o
ﬂ - e
2. Anita Kubik Skarbnik Gminy V%
3. Ewa Mazur Inspektor W
Wykaz osob uprawnionych do potwierdzania zgodnosci z planem finansowym /
L.p. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
stuzbowe
1. Anita Kubik Skarbnik Gminy »ZZ&)
2. Bozena Zoczek Gléwny Ksiegowy 1(1
o™

Wykaz osob uprawnionych do dokonywania kontroli merytorycznej dokumentdw realizowanego

projektu.
o |
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wzor podpisu
i
Mariusz Szlosarczyk Kierownik Referatu ST /‘/) ‘

!
A Y

Sprawy nie uregulowane niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrebnymi zarzgdzeniami

wewnetrznymi
SR /‘\[ ("';:— R~
— A q.-
mgrm:«mwai%ﬂ_
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INY BESTWINA

Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 15 /2019
Wajta Gminy Bestwina

z dnia 21 luty 2019 r.

WPROWADZENIE

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Gminie Bestwina:

Zasad prowadzenia ksigg rachunkowych dotyczgcych wykorzystania $rodkéw Unii Europejskie;
ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020
na realizacje projektu pn.: ,,Termomodernizacja budynku przedszkola publicznego w Bestwinie”

1. Metod wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego
2. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
a) zakiadowego planu kont,
b) wykazu ksigg rachunkowych,
c) systemu siuzacego ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych

innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Gminy Bestwina prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Bestwina,
43-512 Bestwina, ul. Krakowska 111

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktorych sporzgdza sie.
> W jednostce budzetowej:

-~ Sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia

13 czerwca 2016 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2016 r. poz. 1015 ze

zmianami)



3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Gminy Bestwina dla projektu pn.: ,Termomodernizacja budynku przedszkola
publicznego w Bestwinie” prowadzone sg komputerowo z zachowaniem wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore
tworzag:

— Daziennik,

— Ksiege gtéwnag,

— Ksiegi pomocnicze,

— Zestawienia: obrotdw i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksigg pomaocniczych,

Dziennik prowadzony jest w sposédb nastepujgcy:

- Zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

— Sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciggly,

— Jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotdw i sald kont ksiegi giowne;j.

Ksigga gtéwna (konta syntetyczne) prowadzone jest w sposéb spetniajgcy nastepujace

zasady:

— podwdjnego zapisu,

— systematycznego chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjgtkiem dochodéw i wydatkow, kidre ujmuje sie w terminie ich zapiaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg,

— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajgce dla wybranych
kont ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta

gtdbwnego.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach aktywéw i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednorodny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikami ani
innymi urzgdzeniami ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

Q Zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe

Q Plan finansowy wydatkow budzetowych



Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzgdzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z

budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej sporzgdza sie na koniec kazdego

miesigca. Zawiera ono:

— Symbole i nazwy kont,

— Salda kont na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczgtku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

— Sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotdw za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Ze wzgledu na prowadzenie ksiag przy uzyciu techniki komputerowej, nie ma obowigzku

comiesiecznego wydruku lub przenoszenia tego zestawienia na inny trwaly no$nik.

Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALENIA WYNIKU
FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywdw wynikajg z;

— Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci, (tj. Dz. U. 2 2016 poz. 1047 z pdzn. zm.)

— Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z
pdz.zm.)

— Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeédnia 2017 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.

Rzeczowe aktywa trwale obejmujg m.in. inwestycje ($rodki trwate w budowie) tj. pn.

, Termomodernizacja budynku przedszkola publicznego w Bestwinie”

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — to koszty poniesione w okresie budowy od dnia

bilansowego do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez;



— niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towarow i ustug,

— pozostate koszty ogdine projektu

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza sig w szczegdinosci nastgpujace
koszty w przypadku jesli takie wystapia:

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- opracowanie studium wykonalnosci projektu,

- ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy

- zakupu badz wytworzenia we wiasnym zakresie urzgdzen technicznych, maszyn i Srodkow

transportu

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budows,

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sig¢ wedtug wartosci

nominalnej.

Zobowiazania z tytutlu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zapfaty, czyli facznie z

odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zaangazowanie to wykonane wydatki i podjete zobowigzania (w tym niespiacone
zobowigzania z lat ubiegtych) obcigzajace plan finansowy wydatkow danego roku budzetowego i

lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku

zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Wynik finansowy netto sktada sig z:
— Wyniku z pozostate] dziatalnosci operacyjnej,
— Wyniku z operacji finansowych,
— Wyniku z operacji nadzwyczajnych,
dotyczacych naktadéw na realizacje projektu ze $rodkow wiasnych. Nakiady $rodkéw unijnych
przeksiegowuije sie bezposrednio na konto 800 ,Fundusz jednostki”

» W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt lub nadwyzka)
ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku
dochodéw i wydatkéw budzetowych na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” przenoszac

odpowiednio salda kont 802 i 901.



W nastepnym roku budzetowym pod datg przyjecia sprawozdania salda kont 961 przenosi sie
na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodow danego roku
budzetowego (tzw. Operacje niekasowe), dotyczgce przychodéow i kosztdéw finansowych oraz
pozostatych przychodow i kosztdw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez
organ stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiggowane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki

budzetu”.

. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

4.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje zadania
zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okre$long w rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
Srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t). Dz. U. z 2014 poz. 1053 z pézn. zm.).

Projekt po podpisaniu umowy o dofinansowanie realizowany bedzie z wyodrebnionego rachunku
bankowego na ktére bedzie przekazywane dofinansowanie w formie zaliczek, refundacji,
przekazania $rodkdw wiasnych oraz z ktérego ponoszone bedg wydatki.

Rachunek bankowy do projektu ,,Termomodernizacja budynku przedszkola publicznego w
Bestwinie”, ktorego wilascicielem jest Gmina Bestwina zatozony zostat w Banku Spoidzielczym
Czechowice- Dziedzice Bestwina, nr rachunku: 92 8453 0002 0000 1717 2000 0340.

Realizacja projektu: ,,Termomodernizacja budynku przedszkola publicznego w Bestwinie”

ujeta jest w planie finansowym w :

Dziat 801 - Oswiata i wychowanie
Rozdziat 80104 — Przedszkola

Dochody na realizacje projektu klasyfikuje sie w:

§ 625 — Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem $srodkéw
europejskich oraz $rodkéw , o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 [lit. a i b ustawy, lub
platnoéci w ramach budzetu $rodkéw europejskich, realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego z odpowiednig czwarta cyfra paragrafu ,,7”

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sig w:

§ 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych z odpowiednia czwarta cyfra
paragrafu ,,7” -dla pfatnosci w ramach budzetu $rodkéw europejskich ( wydatki kwalifikowalne
objete wnioskiem o dofinansowanie poniesione ze $rodkéw unijnych).

§ 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych z odpowiednia czwarta cyfrg
paragrafu ,,9” — (wydatki kwalifikowalne objete wnioskiem o dofinansowanie ptatne ze srodkow
wiasnych — wspéifinansowanie).

Wszystkie transakcje zwigzane z realizacjg projektu pn.: .1Termomodernizacja budynku
przedszkola publicznego w Bestwinie" zostang wyodrebnione poprzez nadanie oddziatu P09
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»Oddziat: P09” oraz ujecie w wyodrebnionym zadaniu.

6. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw unijnych na realizacje

programu w organie gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

133 - Rachunek budzetu

140 -  Srodki pieniezne w drodze
224 - Rozrachunki budzetu

901 -  Dochody budzetu

902 -  Wydatki budzetu

960 -  Skumulowane wyniki budzetu
961 -  Wynik wykonania budzetu

7. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw unijnych na realizacje
programu w Urzedzie Gminy korzysta sie z kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

400 - Amortyzacja
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy
8. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
9. Wykaz kont ujety w ninigjszym planie moze by¢ kazdorazowo modyfikowany lub uzupeiniany w
zaleznosci od potrzeb oraz zmian wynikajgcych z przepiséw prawa i postanowien umownych

Wprowadzenie do ewidencji ksiegowej dodatkowych kont analitycznych nie wymienionych w

zatgczniku, nie wymaga zmiany zarzgdzenia.
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10.

I. Ewidencja podstawowych operacji na kontach Budzetu (Organu)
1. Wplyw zaliczki; refundacji; na rachunek bankowy
133 Wn /224 Ma
224 Wn /901 Ma
wedtug odpowiedniej klasyfikacji planu.
2. Wydatki z konta wydzielonego (budzetu) w ramach projektu

2231133
(zapis wtorny w jednostce)
130 - 03 /223
3. Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodéw:
» Whydatki zrealizowane w ramach projektu 961/902
e Dochody pochodzgce z dotacji 901/961

* Przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg
zaltwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 961
na konto 960
Il.  Ewidencja podstawowych operacji na kontach Urzedu
Faktury, rachunki i inne dokumenty pfatnicze dotyczace projektu
080 — 040 wedtug klasyfikacji — 0801 — 80104 — 6050; 6057; 6059 Wn

201 - 01 = numer kontrahenta / dotyczy: - Ma (lub inne konto rozrachunkowe)

s Przelewy z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych dotyczacych
wydatkow z tytutu realizacji Projektu
201 — 01 — numer kontrahenta /dotyczy: - Wn , (lub inne konto rozrachunkowe)

130 - 02 wedtug klasyfikacji budzetowej 801 — 80101 — 6050; 6057 ; 6059 - Ma
810 - Wn 800 —Ma

» Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow na realizacje Projektu objetych
planem finansowym
130-0003-xxx Wn / 800 Ma

+ Réwnowarto$é dotacii przekazanej na realizacje projektu
800Wn / 720 —xxx Ma

¢ Przeksiegowanie na koniec roku $rodkow na inwestycje
800 Wn /810 —xxx Ma

o Przeksiegowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego na $rodki trwate na podstawie
wystawionego dowodu OT
011 —xxx Wn /[ 080 —xxx Ma

e Przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
dodatniego/ujemnego wyniku za rok poprzedni

860/ 800 lub 800/860

Wszystkie dokumenty finansowo - ksiegowe stanowigce podstawe dokonania wydatkow na

realizacje Projektu (faktury, rachunki i inne dokumenty ksiggowe oraz wyciggi) przechowywane
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sg w odrgbnych segregatorach opisanych nazwg projektu przez okres wskazany w umowie o
dofinansowanie projektu.
11 Szczegdtowe zasady ochrony danych zawarte zostaty w obowigzujacej polityce rachunkowosci.

§2

Zobowigzuje kierownikéw poszczegbinych komoérek organizacyjnych do zapoznania z trescig
zarzgdzenia.

§3

Za prawidlowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sg kierownicy poszczegolnych komorek
organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




