ZARZADZENIE NR 141/2020
WOITA GMINY BESTWINA
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania w Urzedzie Gminy Bestwina komisji przetargowej do
przeprowadzenia postepowan o zamowienia publiczne oraz wprowadzenia
regulaminu jej dziatania

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
{t.j. Dz. U. z 2020r, poz. 713 ze zm.) oraz na podstawie art. 53, art. 55 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r, poz. 2019 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
0 udzielenie zamdwienia publicznego w nastepujacym skladzie:

a. Dominik Puda - przewodniczacy Komisji

sekretarz Komisji
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b. Agata Krywult
c. Bozena Zoczek . cztonek Komisji

d. Mariusz Szlosarczyk czlonek Komisji

e. EwaMazur - cztonek Komisji

§2

Posiedzenia komisji moga odbywa¢ si¢ w sktadach minimum trzyosobowych z tym, 7ze w
posiedzeniu musi bra¢ udziat przewodniczacy.

§3

Komisja ma charakter staly. Jednoczesnie w kazdym momencie moze zosta¢ powolana
odrebna komisja przetargowa do przeprowadzenia konkretnego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§4
Szczegotowy zakres zadan Komisji oraz tryb jej dzialania okresla regulamin dzialania

Komisji Przetargowej wydany na podstawie niniejszego Zarzadzenia, stanowiacy
zatgcznik nr 1.

§5

Traci moc Zarzagdzenie Wéjta Gminy Bestwina Nr 7a/2018 z dnia 03 stycznia 2018r.



§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Zamowienn Publicznych i
Funduszy Europejskich.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 141 /2020
Woita Gminy Bestwina

z dnia 31 grudnia 2020r

Rozdzial 1

Postanowienia ogdolne

§1

Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslajg szczegdlowa organizacje, skladu, trybu
pracy oraz zakresu obowigzkow czlonkow Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy
Bestwina.

§2

1. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Bestwina;

2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Bestwina;

3) Komisji — nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Przetargowa, powolana moca
zarzgdzenia  Kierownika  Zamawiajgcego do  przygotowania  oraz
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) czlonku Komisji — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe powolang w sklad
Komisji;

5) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Bestwina;

6) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz, 2019, ze zm.);

7y SWZ — nalezy przez to rozumie¢ skrotowe oznaczenie specytikacji warunkdw
zamowienia.

§3
Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ w formie pisemnej wykonywanie zastrzezonych
dla niego czynnosci, okreslonych postanowieniami Regulaminu, innej osobie, bedace
pracownikiem Zamawiajacego.



Rozdzial 2

Sklad Komisji, powolywanie i odwolywanie poszczegolnych jej czlonkéow,
udzial bieglych

§4

Obowigzkiem czlonkéw Komisji  jest zlozenie w formie pisemnej odwiadczen
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art, 56 ust. 2 oraz ust. 3
Ustawy.  Oswiadezenia  nalezy  zlozy¢ w  terminach, o  ktorych  mowa
w Ustawie. Os$wiadezenia stanowig zatgeznik do protokolu postepowania o udzielenie
zamowlenia publicznego.
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1. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

1) zgodnie z art. 56 ust.4 ustawy, ztozyl odwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy;

2) nie ztozyl o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy, w
wymaganym terminie, mimo dodatkowego wezwania przez Przewodniczacego
Komisji;

3) zgodnie z art. 56 ust.4 Ustawy, zlozyl oSwiadczenie niezgodne z prawdg — w
takim wypadku wylaczenie nastepuje z chwila uzyskania wiadomosci
wskazujacej na nieprawdziwos¢ o$wiadczenia;

4) zgodnie z art. 56 ust. 4 Ustawy, zlozyl zgodnie z prawda o$wiadczenie o braku
okolicznosei, o ktdérych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 Ustawy, jezeli po
zlozeniu o$wiadczenia okolicznoéci takie zaistnialy.

2. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczgcy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego, ktory podejmuje decyzic o odwolaniu czlonka ze skladu
Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Powolanie
nowego czionka Komisji w miejsce cztonka wytgczonego jest niezbedne w sytuacji, gdy
wskutek wylaczenia liczba cztonkow Komisji bedzie mniejsza niz 3.

3. Nowy czlonek Komisji, powolany w miejsce wylaczonego, niezwlocznie sklada
oswiadezenie, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 1 ust. 3 Ustawy.

4. Wabec Przewodniczacego Komisji czynnodci zwiazane z ewentualnym wylgczeniem
z prac Komisji, dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego. W miejsce
odwolanego Przewodniczacego Komisji, Kierownik Zamawiajgcego powoluje nowego
Przewodniczacego.

§6

1. Oprocz przypadkow opisanych w § 5 Regulaminu, odwolanie czlonka Komisji moze
nastapié, jezeli:

1} z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywacd swoich obowigzkdéw (np. z
powodu choroby badz innej nicobecnodei w pracy);



2) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowiazkow Iub
obowigzkow wynikajacych z przepisdw prawa, postanowien Regulaminu oraz
decyzji Przewodniczacego Komisji;

3} czlonek Komisji nie pojawia si¢ na posiedzeniach Komisii nie
usprawiedliwiajac swoich nieobecnosci;

4) czlonek Komisji zlozy pisemna, umotywowang proséb¢ o odwolanie go ze
sktadu Komisji, zaakceptowang przez Przewodniczacego Komisii.

2. Z wnioskiem o odwotanie czlonka Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajacego

Przewodniczgey Komisji.
§7

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczacy Komisji  sklada  Kierownikowi
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolaniu jednego, badz wiecej bieglych.
Wniosek powinien wskazywa¢ osobe bieglego 1 jego wiadomosci specjalistyczne
przewidywana wysokos¢ jego wynagrodzenia. Do wniosku powinien zostaé¢ zalaczony
projekt umowy z bieglym.

. Powolanie bieglych moze nastapi¢ takze z wlasnej inicjatywy Kierownika
Zamawiajacego.

§8

. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

. Po podpisaniu umowy, a przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek
czynnosci, biegly sklada o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy, o ile
bedzie wykonywal czynnosci w postepowaniu wymagajgce zlozenia o$wiadczenia.
Przewodniczgcy Komisji nie dopuszeza do wykonania czynnosci przez bieglego, w
stosunku do ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosdci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 2 lub ust. 3 Ustawy.

. Biegly przedstawia swoja opini¢ w formie pisemnej, w terminie okreslonym w
umowie, a na zgdanie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w pracach Komisji z
glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien,

Rozdzial 3
Prawa i obowiazki czlonkow Komisji

§9

Czlonkowie Komisji sa pracownikami Zamawiajacego, wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

. Przetozeni czlonkow Komisji, ktérzy sa pracownikami Zamawiajgcego, obowiazani sg
umozliwi¢ im udzial w pracach Komisji.



3. Kazdy czlonek Komisji jest zobowigzany niezwlocznie  powiadomi¢
Przewodniczacego Komisji 0 swojej nicobecnosei na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

§ 10

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujac sig¢ wylacznie przepisami prawa, postanowieniami Regulaminu, posiadana
wiedza 1 doswiadczenie oraz podstawowymi zasadami udzielania zamowien
wskazanymi w Ustawie.

2. Do obowiazkow czionkow Komisji nalezy w szezegolnosei:
1} udzial w pracach, w tym w posiedzeniach Komisji;

2) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z
poleceniami Przewodniczacego Komisii.

3. Czionkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z pracg
Komisji, a w szczegodlnosei informacii dotyczacych:

1) liczby zlozonych ofert — do uplywu terminu skiadania ofert;

2) przebiegu badania i oceny zlozonych ofert.

§11

Czlonek Komisji ma prawo uczestniczenia we wszystkich pracach i posiedzeniach
Komisji oraz prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem.

§ 12

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. powolywany i odwolywany przez
Kierownika Zamawiajacego sposrod cztonkow Komisji;

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szezegdlnosci:

1} odebranie od czionkéw Komisji o$wiadczen, o ktorych mowa w § 4
Regulaminu oraz. poinformowanie Kierownika Zamawiajacego
o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 51 § 6 Regulaminu;

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

3) podzial  obowigzkow 1  wykonywanie  poszczegolnych  czynnosci
dokonywanych poza posiedzeniami Komisji;

4) nadzor nad terminowym 1 prawidlowym dokonywaniem czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

5) prowadzenie postepowania w sposodb umozliwiajgcy jego zakonczenie w
mozliwie najkrotszym — dopuszezalnym przepisami prawa — terminie;



6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokolu postepowania o
udzielenie zamowienia;

7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z
pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia;

§13

1. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosei:
1) prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia;

2) organizowanie posiedzen Komisji (po uprzednim wyznaczeniu terminu
posiedzenia przez Przewodniczacego Komisji);

3) obstuga techniczno-organizacyjna prac Komisji;

4) przekazywanie lub zamieszczanie ogloszefi w sprawach zamowien oraz innych
informacji, zwigzanych z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji, jego obowiazki przejmuje inna osoba
ze sktadu Komisji, wskazana przez Przewodniczacego Komisji.

§ 14

I. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji.

2. Obrady oraz postanowienia podjete podeczas posiedzenia uznaje si¢ za wazne, pod
warunkiem obecnosci przynajmniej polowy skiadu Komis;ji.

§15

Kazdy cztonek Komisji, odpowiada bezposrednio przed Kierownikiem Zamawiajacego za:
1) traktowanie na réwnych prawach wszystkich wykonawcoéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia publicznego;

2) przeprowadzenie postgpowania w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej
konkurencji;

3) przestrzeganie Regulaminu oraz Ustawy wraz z wydanymi do niej] przepisami
wykonawczymi.

Rozdzial 4
Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych

§16

I. W ramach przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia, Komisja
w szczegblnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego:



1) propozycje wyboru trybu udzielania zamodwienia publicznego wraz z

uzasadnieniem, jezeli uzasadnienie takie jest wymagane przepisami Ustawy;

2) propozycje treSci SWZ, o ile jej sporzadzenie jest wymagane przepisami

Ustawy;

3) propozycje¢ tredci zaproszenia do udzialu w negocjacjach w trybie negocjacji

bez ogloszenia wraz z lista wykonawcow, ktdrzy zostali wytypowani do
udziatu w postepowaniu;

4) propozycje zaproszenia do negocjacji poprzedzajgcych udzielenie zamdwienia

w trybie z wolnej reki, ze wskazaniem wykonawcy, ktéremu zamowienie ma
zostac udzielone;

2. Podpis Kierownika Zamawiajgcego na przygotowanych dokumentach, o ktérych
mowa w ust. 1, stanowi jednoczesnie zatwierdzenie decyzji Komisji, w zakresie
wystapienia przestanek wymienionych w ust. 1.

I

Rozdzial 5

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§17

Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia, nalezy w szczegolnosei:

1} udzielanie wyjasnienn dotyczacych tresci SWZ oraz dokonywanie zmian

2)

3)

4)
5)

(modyfikacji) tresci tej specyfikacji, zgodnie z przepisami Ustawy, o ile
zaistnieje koniecznod¢ dokonania takiej zmiany;

dokonanie zmian w tresci ogloszenia o zamowieniu, o ile zaistnieje taka
potrzeba;

dokonanie otwarcia zlozonych w terminie wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu [ub ofert;

ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z analiza i ocena zlozonych
ofert, o ktérych mowa w Ustawie, a w szezegdlnoscei:

a) wezwanie do zlozenia wyjasnien tresci oferty, zgodnie z art. 223 ust. 1
Ustawy,

b) poprawa oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych oraz innych omylek, zgodnie z art. 223 ust. 2 Ustawy,

¢} wezwanie do wyjasnienia razgco niskiej ceny;

6) dokonanie kwalifikacji podmiotowej wykonawcow ~ czy wykonawcey wykazali

brak podstaw wykluczenia oraz czy wykazali spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajgcego,

7) wezwanie do zlozenia, poprawienia lub uzupelnienia o$wiadczenia, o ktorym

mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowych srodkow dowodowych, innych



dokumentéw lub o$wiadczen skladanych w postepowaniu dokumentow, w
trybie art. 128 ust. 1 Ustawy;

8) wystepowanie do Kierownika Zamawiajacego z propozycja o odrzucenie
oferty
w przypadkach przewidzianych Ustawa;

9) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu i przyznanie punktow, zgodnie z
kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty;

10)prowadzenie negocjacji lub dialogn z wykonawcami, w przypadku, gdy
Ustawa przewiduje ich prowadzenie;

[ 1)przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie
postepowania;

12)powiadomienie wykonawcow o rozstrzygni¢ciu postgpowania o udzielenie
zamowienia, tj. o wyborze najkorzystniejsze] oferty albo uniewaznieniu
postepowania;

13)przyjmowanie i analizowanie skladanych przez wykonaweow srodkow
ochrony prawnej.

2. Wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1), 5), 7), 8), 11} i 12) polega na
przygotowaniu odpowiedniego dokumentu lub pisma do wykonawcy/ow.

3. Podpis Kierownika Zamawiajacego na pismie lub dokumencie, o ktérym mowa w
ust. 2, stanowi jednoczesnie zatwierdzenie czynnos$ci Komisji.

§18
Po wszezeciu postgpowania, Sekretarz Komisji w szezegolnodci:

1) przekazuje (wydaje lub wysyta) wykonawcom SWZ, a w sytuacji, gdy wymagaja tego
przepisy, udostepnia SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

2) przyjmuje i rejestruje zapytania dotyczgce wyjasnienia tresci SWZ;

3) przekazuje wnioski o wyjasnienie tresci SWZ do wlasciwego Referatu, o ile wniosek
dotyczy tresci SWZ, za ktorg odpowiada ten Referat;

4) sporzadza na biezaco protokdlt postepowania;
5} sporzadza protokoty z posiedzen Komisji;
§ 19
Przewodniczacy Komisji w trakcie prowadzenia postepowania w szczegdlnosci:
1) zapewnia, aby otwarcie zlozonych ofert nastapito w ustalonym miejscu i terminie;

2) nadzoruje wszelkie czynnosci zwigzane z oceng oraz wyborem najkorzystniejszej
oferty;

3) wykonuje inne czynnosci, ktére nie zostalty na mocy przepisow prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do wylacznej kompetencji Kierownika Zamawiajacego lub
Komisji.

§ 20



Cztonkowie Komisji dokonuja oceny niepodlegajacych odrzuceniu ofert i przyznaja
punkty poprzez indywidualng oceng ofert (tzw. ranking ofert). Z czynnosci tych
mozna zrezygnowa¢, w przypadku zaistnienia okolicznosei uzasadniajacych
uniewaznienie postepowania.

Oceny ofert dokonuje sie¢ wylgcznie na podstawie kryteriow oceny okreslonych dla
danego postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, mozna odstapi¢ od
indywidualnej oceny ofert. Dotyczy to sytuacji, gdy w poszezeg6lnych kryteriach
punkty przyznawane sg za pomocg wzoréw lub w inny sposob, niewymagajacy
indywidualnej oceny czlonkéw Komisji.

§21

W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, Komisja
zajmuje na posiedzeniu stanowisko w sprawie ewentualnego udzielenia odpowiedzi.

Whniesione odwolanie oraz stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1, Komisja przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego.

§ 22

Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem prawa.

. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.

Rozdzial 6
Zakonczenie prac Komisji oraz dokumentowanie post¢powania

§23
Komisja konczy prace zwigzane z prowadzeniem postepowania z dniem zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego albo uniewaznienia prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile od czynnosci uniewaznienia
postepowania nie zostang zlozone srodki ochrony prawnej, przewidziane przepisami
Ustawy.

W przypadku wniesienia odwolania na czynno$¢ uniewaznienia postepowania, prace
Komisji koncza si¢ z dniem wydania przez Krajowa Izbe Odwolawczg postanowienia
konczacego postepowanie odwolawceze lub wyroku oddalajacego odwolanie.

§24
Protokdt postepowania, zwany dalej protokolem, sporzadza Sekretarz Komisji,
a w czasie jego nieobecnoécei inna osoba wskazana przez Przewodniczgcego Komisii.

W przypadku, gdy Komisja nie zostala powotana, protokol prowadzi osoba z Referatu
Zamdwien Publicznych 1 Funduszy Europejskich.



Rozdzial 7
Postanowienia koncowe

§ 25
Do postepowan wszezgtych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu, stosuje sie
postanowienia dotychczasowego Regulaminu.

§26
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 1,




