ZARZADZENIE NR 18B/2020
WOJTA GMINY BESTWINA

z dnia 10 marca 2020 r.

w sprawie: okres$lenia zasad postepowania na terenie Urzedu Gminy Bestwina w zwigzku
z zapobieganiem i zwalczaniem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Osobom zatrudnionym w Urzedzie Gminy Bestwina zapewnia si¢ rekawiczki jednorazowe,
maseczki ochronne oraz §rodki do dezynfekcji rak.

2. Ustala si¢ obowigzek przestrzegania dystansu spotecznego w biurach iciggach komunikacyjnych,
wynoszacy 1,5 m.

3. W toaletach i pomieszczeniu socjalnym moze przebywac tylko jedna osoba.

4. W miejscach powstawania skupisk ludzi nalezy zachowac stosowny dystans, a w razie potrzeby
wstrzymac si¢ z wejsciem, pozostajac na Swiezym powietrzu.

5. Zatatwianie petentow odbywac si¢ bedzie z preferowaniem zasady pisemnos$ci, stosowania srodkow
komunikacji elektronicznej i komunikacji bezposredniej lub w sytuacjach tego wymagajacych w specjalnie do
tego przeznaczonym miejscu w przedsionku Urzgdu Gminy.

6. Obstuga petentow w przedsionku Urzedu Gminy odbywac si¢ bedzie z zachowaniem rezimu sanitarnego,
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami lub wytycznymi Ministerstwa Zdrowia i rzadu.

7. Przy jednym stanowisku obstugi moze znajdowac si¢ tylko jeden petent.

8. W przedsionku moze oczekiwaé na przyjecie ograniczona ilo§¢ oséb — max 3 osoby. Pozostali chetni
oczekuja kolejno na §wiezym powietrzu.

9. Ogranicza si¢ czas bezposredniego kontaktu z petentem do niezbgdnego minimum, potrzebnego do
zalatwienia sprawy.

10. Zaleca si¢ rezygnacj¢ z organizowania spotkan, wymagajacej bezposredniej obecnosci pracownikéw na
rzecz telekonferencji. Jezeli organizacja spotkania jest bezwzglednie konieczna nalezy ograniczy¢ liczbe
uczestnikéw oraz zapewni¢ pelny rezim sanitarny.

11. W przypadku powzigcia informacji o mozliwosci zakazenia lub zakazeniu w Srodowisku pracy
pracownik zobowigzany jest natychmiast poinformowa¢ o tym fakcie bezposredniego przetozonego, ktory
przekazuje t¢ informacje Wojtowi. W zaleznosci od potrzeb podejmowane begda dalsze natychmiastowe
dziatania ze strony pracodawcy, w tym z wykorzystaniem rozwigzan pracy zdalnej. Dziatania te podejmowane
s niezaleznie od rezimow naktadanych przez wlasciwe instytucje sanitarne.

12. Zaleca si¢ przynajmniej raz na godzing gruntowne wietrzenie pomieszczen i staty dostgp §wiezego
powietrza w biurach z jednoczesng dezynfekcjg powierzchni biurowych. Kazdy pracownik odpowiada w tym
zakresie za swoje stanowisko pracy, posiadajac nieskregpowany dostep do srodkow dezynfekcyjnych.

13. Raz dziennie czynnos$ci dezynfekcyjne wykonywane sa przez personel sprzatajacy.

14. Personel sprzatajacy zobowigzany jest do wzmozonej dezynfekcji obiektu, aw szczegdlnosci
sanitariatow, toalet i przedsionka.

15. Wedlug potrzeb zleca si¢ ozonowanie pomieszczen i zamglawianie $rodkami dezynfekujacymi terenu
urzedu.

16. Za bezpieczenstwo i organizacje¢ sesji 1 komisji Rady Gminy odpowiada Przewodniczacy Rady Gminy.

17. Osobg odpowiedzialng za dystrybucje i zaopatrzenie w $rodki ochrony i dezynfekcji jest pelnomocnik
Wojta d/s obrony cywilnej i spraw ochrony informacji niejawnych.

18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje kazdego pracownika urzgdu oraz personel
sprzatajacy.
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bestwina.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Bestwina

mgr Artur Beniowski
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