ZARZADZENIE NR 76 /2021
RADY GMINY BESTWINA

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Bestwina na 2022 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 .
poz. 713 z p6zn. zmianami) oraz Uchwaty Nr XXX/228/2017 Rady Gminy Bestwina z dnia 11 wrze$nia 2017 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Bestwina

Wojt Gminy zarzadza co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje¢ Dyrektorow i1 Kierownikoéw jednostek budzetowych, jednostki sektora finanséw publicznych
finansowanych z budzetu Gminy Bestwina, badz powigzane z budzetem otrzymywana dotacja, pracownikoéw
merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Bestwinie do
opracowania materialdow planistycznych do projektu budzetu Gminy Bestwina na 2022 rok oraz do projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bestwina na rok 2022 i lata nastgpne w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 30 wrzesnia 2021 roku.

§ 2. Projekty budzetéw winny by¢ sporzadzone na podstawie zatozen do projektu budzetu panstwa na rok
2022 i prognozowanych wskaznikéw ekonomicznych na rok 2022. W szczegélnosci nalezy wziaé pod uwage:

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowac¢ w oparciu o:

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2019 roku poz. 869 z pdzniejszymi
zmianami)

- ustawe z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2020 roku
poz. 23 z pdzn.zm.)

- przepisy prawa wewnetrzne

- informacj¢ Ministerstwa Finansow o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzetu panstwa oraz
o ustalonych subwencjach na rok 2022

- informacj¢ od Wojewody Slaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne izlecone z zakresu
administracji rzagdowej

- przewidywane wykonanie dochodow i wydatkéw do konca roku 2021

- inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu jezeli majg one zwigzek z projektowanymi wielkosciami
budzetowymi

2. W zakresie dochodow:

- podstawa planowania dochodéw na rok 2022 jest przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku
2021

- przy ustalaniu poziomu dochodow na 2022 rok nalezy uwzgledni¢ planowane zmiany  w uchwatach
podatkowych, sytuacje ptatnicza najwigkszych podatnikow gminy, poziom windykacji zalegltosci podatkowych,
podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkow finansowanych z Unii Europejskiej i budzetu
panstwa

- dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace imajatkowe, w tym w szczegoélnosci z tytutu dotacji
i srodkow na finansowanie wydatkéw na realizacje zadan finansowanych z udziatem $rodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 213, w szczegdlowosci do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;j

- planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu wykaz mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2022 roku (szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe)

- udziaty w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez Urzedy Skarbowe na
poziomie przewidywanego wykonania 2021 roku z uwzglednieniem szacunkowych wartosci wskaznikéw mikro
i makroekonomicznych
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- subwencje ogolng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow
- udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na podstawie informacji z Ministerstwa Finansow

- $rodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowa¢ z uwzglednieniem planowanych terminéw sktadania
wnioskow o ptatno$¢ oraz czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez odpowiednig instytucje

- pozostate dochody wtasne nalezy prognozowaé w oparciu o obowigzujace stawki, przepisy prawne, zawarte
umowy oraz przewidywane wykonanie w 2021 roku

- dotacje otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadaf z zakresu administracji rzagdowe;j
oraz innych zadan zleconych ustawami nalezy zaplanowa¢ na rok 2022 na podstawie informacji Slaskiego
Urzedu Wojewddzkiego i Krajowego Biura Wyborczego

3. W zakresie wydatkow:
- podstawa planowania wydatkow jest przewidywane wykonanie wydatkow budzetowych w roku 2021

- ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych: zabezpieczenie $rodkoéw finansowych na sptlate
zadtuzenia, na sprawne funkcjonowanie gminy i jednostek budzetowych, zapewnienie srodkow na niezbedne
remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne, zabezpieczenie srodkdéw i na inwestycje kontynuowane
i ujete w limitach wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne

- wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2021

- planujagc  wydatki remontowe nalezy dolaczy¢é szczegotowa kalkulacje zawierajaca m.in. zakres prac
i szacunkowy kosztorys

- wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowaé¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 31.08.2021 roku
biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2021 roku i w roku 2022,

- wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow sfery budzetowe;j

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysoko$ci okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych

- sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysoko$ci 2,45% podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe

- odpis na ZFSS planowaé zgodnie zustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych. Do planowania wysokos$ci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa na 2021 rok tj. 4 134,02 zt.
W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli planowaé
zgodnie z art. 53 ustawy Karta Nauczyciela. Kwota bazowa dla nauczycieli wynosi 2 752,92 zt. Odpis na ZFSS
dla nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze zaj¢¢ wynosi 110% kwoty bazowe;.

- przy planowaniu §rodkdéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania majg zadania
przewidziane do zakonczenia w 2022 roku oraz przedsigwzigcia z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem
finansowym. Planowanie $rodkow na nowe zadania, atakze na zadania nie obligatoryjne moze nastgpi¢
w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

- wydatki na realizacj¢ zadan zzakresu ochrony $rodowiska igospodarki wodnej, nalezy oszacowaé
w wysokos$ci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za korzystanie ze $rodowiska oraz optat za usuwanie
drzew i krzewow

- wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi, nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

- wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzania Problemow Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii, nalezy oszacowa¢ w wysoko$ci prognozowanych dochodoéw z tytulu optat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu

- wydatki na zadania realizowane w drodze umow i porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
1 jednostkami niezaliczanymi do sektora finanséw publicznych, nalezy oszacowaé w wysokosci kwot
wynikajacych z zawartych i planowanych do zawarcia umow lub porozumien

- rezerwe ogo6lng ustali¢ w wysokosci nie wigkszej niz 1,00% wydatkow
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- rezerwy celowe ustali¢ w tacznej wysokosci nie przekraczajacej 5% wydatkoéw, w szczegdlnosci na:

- realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5% wydatkow pomniejszonych
o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu

4. Dochody i wydatki zaplanowane na rok 2022 majace charakter wieloletni, winny by¢ ujete w zatozeniach do
Wieloletniej Prognozy Finansowe;j

5. Projekt planu dochodow i wydatkéw winien :
- by¢ realny do wykonania

- zawiera¢ szczegdtowe uzasadnienie wzrostu lub spadku przewidzianych na 2022 rok dochodéw i wydatkow
w porownaniu z rokiem 2021

§ 3. 1. Ustalam wzory materiatow planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy na 2022 rok,
stanowigce zatacznik Nr 1-13 do niniejszego zarzadzenia. Terminowo$¢ oraz kompletnos¢ ich ztozenia nadzoruje
Skarbnik Gminy

2. Weryfikacja materialow planistycznych, o ktérych mowa w ust. 1, nastgpuje w referacie Budzetu i Finansow

§4. W oparciu o otrzymane projekty materialdbw planistycznych oraz okreslone przez Rade Gminy
i Ministerstwo Finanséw wskazniki dotyczace subwencji, udzialow, planéw dotacji oraz wzrostu podatkoéw i optat
a takze prognozowanych dochodéw Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy na rok 2022 w terminie
do dnia 14 listopada 2021 roku i przedktada go Wojtowi Gminy

§ 5. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania

Wéjt Gminy Bestwina

Artur Beniowski
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piecze¢ nagtéwkowa

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 76 / 2021

Rady Gminy Bestwina

Nazwa jednostki

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

Nr dokumentu

Data sporz gdzenia

Rodzaj Plan dochodow
Czesc A:
Przewidywane .
Dzial | Rozdziat |Paragraf Tre §¢ wykonanie w Projekt planu % 6:5
na 2022r.
2021 r.
1 2 3 4 5 6 7
Razem:
Cze$é B — OBJASNIENIA (CZESC OPISOWA)
Nalezy opisac szczegdétowo rodzaj planowanych dochodéw
Sporzadzit: Zatwierdzam:
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 76 / 2021
piecze¢ nagtowkowa
Rady Gminy Bestwina

Nazwa jednostki
Nr dokumentu z dma 31 sierpma 2021 r.
Data sporz gdzenia
Rodzaj Plan wydatkéw
Czes¢ A:
Przewidywane .
Dziat Rozdziat Paragraf Tre §¢ wykonanie w Projekt planu % 6:5
na 2022 r.
2021r.
1 2 3 4 5 6 7
Razem:

Cze$6 B — OBJASNIENIA (CZESC OPISOWA)
Nalezy opisa¢ rodzaj zadan przyjetych do realizacji w roku 2022 oraz wyszczegdlni¢ wydatki, ktére sg kontynuacjg

wczesniej podpisanych uméw

Sporzadzit: Zatwierdzam:

Id: C790AA50-4AFF-438D-8177-2DA8CDS5372F9. Podpisany Strona 1



Kalkulacja zatrudnieAita¢antubiidvdmagroitizeniagNr 76 / 2021
Rady Gminy Bestwina

l.p. Sktadniki wynagrodze n

zdnia 31 s

ierpv{llipréﬁ\yifjwanie

ykonanie rok 2021

Plan na rok 2022

Liczba pracownikéw

Wynagrodzenie zasadnicze

Inne (podac jakie)

Odprawy emerytalne i rentowe

A TWN

Nagrody jubileuszowe

razem wszystkie skt adniki wynagrodze n

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Dane dotyczace ZFSS .......ccccvvvvne...
Liczna emerytdw ............ccoceeeennen

Sporzadzit:

Zatwierdzit:
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Informacje dodatkowe dla jednostek o

Swiatowych
Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 76 / 2021

szkoly / przedszkola

Rudy (rminy Bestwig,

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

llo$¢é na 2022 .

Dzieci

Oddziaty

X

Warto §¢ 2021 Warto §¢ 2022

wynagrodzenia i pochodne nauczycieli (§ 4010,4040,
wg kalkulacji

4100, 4110,4120)

w tym:

godziny nadliczbowe

nagrody

odprawy emerytalne

nagrody jublieuszowe

wynagrodzenia i pochodne administracji i obstugi (8
4110,4120) wg kalkulacji

4010,4040, 4100,

w tym:

nagrody

odprawy emerytalne

nagrody jublieuszowe

Fundusz ptac nauczycieli

Doksztatcanie nauczycieli 1% funduszu ptac

Nagrody Wojta 0,2% funduszu ptac

Skutki finansowe uzyskania wy zszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli

Uzyskany stopie n awansu

Liczba planowanych

. Skutki finansowe
awansow

- kontraktowy

- mianowany

- dyplomowany

W objasnieniach: nalezy opisa¢ szczegétowo rodzaj planowanych wydatkéw
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Projekt bud zetu gminy

Wykaz zada h remontowych planowanych do realizacji w roku 2022
Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 76 / 2021

w zt
Rady Gminy qu’twina Planowane wydatki Termin .
. . . Warto sé rozpocz ecia
Lp. Nazwa zadania Dziat Rozdz., dmak%g fﬂ&%{}%gm r. (koszty) na rok Termin
2022 , .
zakohczenia
1 2 3 4 5 6 7
Razem
Sporzadzit (data i podpis):
Zatwierdzam:
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PLANOWANE ZADANIA INWESTYCYINE W 2022 R@KMik Nr 6 do zarzadzenia Nr 76 / 2021

) . Wysoko $¢é wydatkow w zi
Jednostka organiz. l%akc}gsGmmy Begini8uD ZETOWY 2022
. . L . realizuj gca lub . . . razem

L.P. Dziat Rozdziat Nazwa zadania inwestycyjnego koordynuj gca rf;(cljliﬁ:fl s1e£p&1% 2021 g_mac-e rodki do Warto $é

wykonanie zadania wiasne jst ) pozyskania | zadania
Razem wydatki inwestycyjne Z tego:
Sporzadzit (data i podpis): Zatwierdzam:
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Piecz:¢ nagtowkowa
KARTA PRZEDSIEWZIECIA

Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 76 / 2021

do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2022 r. i lata nastepne
Rady Gminy Bestwina

1. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU z dnia 31 sierpnia 2021 r.

6. Okres realizacji przedsiziecia
Pocatek realizacji zadania — rok Planowany termin Zalzenia zadania — rok

7. Zrodia finansowania i naktady w poszczegéinych latac
taczne limity wydatkdéw w poszczegdlnych latach lin
nakfady zobowhpzan

finansowe 2022 2023 2024 2025

rodzaj zrédta
wydatkow | finansowania

limity
zobowgzan

srodki witasne
budzet paistwa
biezace srodki UE

inne (jakie)

L ACZNIE
srodki wiasne
budzet paistwa
majatkowe srodki UE

inne (jakie)

L ACZNIE

8. Dzial, rozdziat, klasyfikacji DUBTOWE]: .............eeiiiiiiiiiiii it

Dotyczy (podkréli¢ wiasciwe)

1) Programéw, projektow lub zatlav tym zwizanych z:

a) programami finansowanymi z udziatéradkéw pochodzcych z budetu UE i innychzrédet zagranicznyc
niepodlegajcych zwrotowi,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

c) realizacy zada wynikajacych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego.

2) Umow, ktorych realizacja w roku bietowym i w latach nagpnych jest niezidna do zapewnieniaggtosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikgje ptatnéci wykraczay poza rok bugetowy.
3) Gwarancje i paczenia udzielane przez jednasdamorzdu terytorialnego.

Zatwierdzam:
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Dotacje celowe udzielane z bud zetu

Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 76 / 2021

Rady Gminy Bestwina
z dni, '(agwg 021 r.
Dziat Rozdziat Wyszczegolnienie Br%\ﬁ/‘i %@ Plan dotacji na 2022 rok
wykonanie za 2021 rok
OGOLEM
Sporzadzit: Zatwierdzit:

Id: C790AA50-4AFF-438D-8177-2DA8CD5372F9. Podpisany

Strona 1



Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 76 / 2021
Dotacje celowe z bud zetu pahstwa na zadania wlasne i zlecone

Rady Gminy Bestwina
z dni, '(agwg' 021 r.
Dziat Rozdziat Nazwa zadania Br%\ﬁ/‘i Ehg Plan dotacji na 2022 rok
wykonanie za 2021 rok
OGOLEM
Sporzadzit: Zatwierdzit:
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PROJEKT BUD ZETUGMINY NA ROK 2022

PLAN FINANSOWY SAMORZ ADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY
Zatacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 76 / 2021

CZESC A Rady Gminy Bestwina w zt
s Wyszczegsinerie ania3) RERISHATE POk P2 g,
1 2 3 4 5
| PRZYCHODY
w tym:
1 dotacje z budzetu
przychody wiasne

I ROZCHODY OGOLEM

1 |wynagrodzenia z pochodnymi

2 |utrzymanie biezace

w tym: enargia, woda, gaz

Utrzymanie sekcji i jednostek

w tym:

Nl SREDNIOROCZNA LICZBA ZATRUDNIONYCH
(w przeliczeniu na peine etaty)

IV |Stan nale znosci

V | Stan zobowi gzan

CZESC B — OBJASNIENIA:
Szczegotowe objasnienia dotyczgce materiatdw planistycznych w rozbiciu na dziatalno$¢ biezgcg oraz wydatki zwigzane
Z organizacjg imprez kulturalnych.

Sporzadzit (data i podpis):
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Zatacznik Nr 11 do zarzadzenia Nr 76 / 2021
Plan dochoddw i wydatkow zgaanych z realizagjzad# wynikajgcych z Gminnego Programu Profila%lﬂ)i{ I%?%%aﬁ

estwina

ia Prableméw Alkoholowych

z dnia 31 sie

dochody 2 rpnia 2021 ryydatki
dziat rozdziat = paragraf wyszczegdlnienie przewidywane planna 2022 %65 przewidywane % 9:8
wykonanie za rok wykonanie za | plan na 2022 rok
2021 2021
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Zadania w zakresie zwalczania narkomanii
2. Zadania w zakkresie przeciwdziatania alkoholiaino
OGOLEM
Sporadzit: Zatwierdzit:
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Zatacznik Nr 12 do zarzadzenia Nr 76 / 2021

Plan dochodoéw i wydatkdw w zakresie finansowarmiaronysrodowiska i gﬁgﬁ(})}d&rl&{ i\;vl(}),

e . .
estwina

z dnia 31 sie

dochody 2 rpnia 2021 ryydatki
dziat rozdziat ~ paragraf wyszczegblnienie przewidywane planna2022 %65 przewidywane % 9:8
wykonanie za rok wykonanie za | plan na 2022 rok
2021 2021
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
OGOLEM
Sporadzit: Zatwierdzit:
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Zatacznik Nr 13 do zarzadzenia Nr 76 / 2021
Plan dochodoéw i wydatkéw w zakresie optat za gdapawanie odpadaﬁg(li(}),ng

nalnymj .
mlnynﬁestwma

z dnia 31 sie

dochody 2 rpnia 2021 ryydatki
dziat rozdziat ~ paragraf wyszczegblnienie przewidywane planna2022 %65 przewidywane % 9:8
wykonanie za rok wykonanie za | plan na 2022 rok
2021 2021
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
OGOLEM
Sporadzit: Zatwierdzit:
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