ZARZADZENIE NR 75A/2021
WOJTA GMINY BESTWINA

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci na realizacje projektu pn. ,,Dostepna Szkola
innowacyjne rozwigzania w Kreowaniu przyjaznej przestrzeni edukacyjnej z uwzglednieniem potrzeb
uczniow oraz otoczenia” - umowa powierzenia grantu nr RARR/BD/1/8/2021 wspoélfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020.

Na podstawie art. 10iart. 13 ustawy zdnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci( Dz. U. z2021r.
poz. 217 z p6ézn. zm. ), oraz zgodnie z art. 40 ust 4 pkt 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t.
Dz. U. 22021 r. poz. 305 ) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
zarzadzam co nastepuje:

1. Ustala si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci, instrukcje obiegu, kontroli archiwizowania dokumentow,
procedur kontroli finansowej, sSrodkow otrzymanych na finansowanie projektu pn. ,, Dostgpna Szkola- innowacyjne
rozwigzania w kreowaniu przyjaznej przestrzeni edukacyjnej z uwzglednieniem potrzeb uczniow oraz
otoczenia”wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020 w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

3. Kontrol¢ nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Bestwina

Artur Beniowski
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| .Zasady ogdlne

1. Ksiggi rachunkowe prowadzigiv siedzibie Beneficjenta- w Ugdzie Gminy
w Bestwinie, w podziale na:

1) ORGAN, gdzie prowadzona jest rachunkéévey zakresie realizacji operacji zyganych z
planem dochodow projektu, rozliczenia dochodéw datkow projektu;

2) JEDNOSTHKE, gdzie prowadzona jest rachunka&ow zakresie kosztow, wydatkow
przychodow i rozrachunkéw projektu oraz zaamyeania wydatkdw projektu.

2. Zapisy w ks¢gach rachunkowych prowadzongvs jezyku polskim i w walucie polskiej.
3. Wyodrebnieniesrodkow pomocowych nagtuje poprzez:
1) odebny system ewidencji ksjowej dla projektu tj. dziennik ggtkowy;

2) oryginalne dokumenty mgpy¢ przechowywane w oddzielnych segregatorach przezsok
trwatosci projektu.

4. Podstaw ewidencji zdarze gospodarczych w ksjach ORGANU i JEDNOSTKI stanowi
oryginalne dowody ksgowe.

5. Rokiem obrotowym jest okres roku bagdowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Okresami sprawozdawczygpeszczegblne miegie roku budetowego.

Il. Ksiegi rachunkowe, metody wyceny aktywow i pasywow, ualkenie wyniku
finansowego, plany kont

- prowadzone zgodnie z przyymi zasadami polityki rachunkowa wprowadzonej
Zarzzdzeniem Nr 3/2018 Wojta Gminy z dnia 2 stycznia6dku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowoi wraz ze zmianami.

lll. Ustala sie plan kont ksiegi gtdbwnej wraz z kontami pomocniczymi oraz kontami
pozabilansowymi dla Organu Gminy oraz Urzdu Gminy jako jednostki budzetowej do
ewidencji ksiggowej operacji finansowanych zesrodkow europejskich w ramach
projektu pn. ,Dostepna Szkota innowacyjne rozwazania w kreowaniu przyjaznej
przestrzeni edukacyjnej z uwzgédnieniem potrzeb ucznibw oraz otoczenia”
wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotemmo w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020.

1. Na potrzeby projektu w Gminie Bestwina zostat utemy odebny rachunek
bankowy: nr rachunku32 8453 0002 0000 1717 2000 04%0owadzony w Banku
Spotdzielczym Czechowice-Dziedzice-Bestwina na \Ktgrujmowane $ wszystkie
dochody projektu i z ktérego realizowane gtatngci w ramach projektu, oraz
przekazanigrodkéw na wynagrodzenia dla Szkoty Podstawowej W Z#EBestwince
(Dysponent P22).
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2. Dla zapewnienia przejrzysta wydatkowanychsrodkdw w ramach projektu w
organie wyodrebnia sie w ramach oddziatu 001 - Rejestr P21 - Dogbna Szkota—
innowacyjne rozwigzania w kreowaniu przyjaznej przestrzeni edukacyjng

3. Wyodrebniony dla projektu plan kont w organie:

133-P21 - Rachunek projektu ,Depha Szkota”

224-P21 - Rozrachunki baetu w ramach projektu ,Dogina Szkota”

223-P21- Rozliczenie wydatkow higtowych dla jednostki Ugzlu Gminy w ramach
projektu ,Dostpna Szkota”

223-P22- Rozliczenie wydatkow hietowych dla jednostki SZP przy ZSP w
Bestwince

901-0+ Dochody bugetu w ramach projektu

Dopuszcza sitworzenie kont analitycznych (odpowiaglajch trécia ekonomiczg kontom
danego zespotu) bez konieczoozmiany zarzdzenia. Szczego6towy opis funkcjonowania
kont jest zgodny z opisem zawartym w Zgzeniu Nr 3/2018 w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowoi dla Urzdu Gminy w Bestwinie.

4. W jednostce w ramach projektu ,Dosgpna Szkota” — innowacyjne rozwizania
w kreowaniu przyjaznej przestrzeni edukacyjnej wyod ebnia sie Oddziat P21

Wszystkie koszty, wydatki , rozrachunki w ramaciojgktu prowadzone gsw
jednostce Urgdu Gminy w wyodgbnionym Qildziale P21.

5. Zapisy na koncie 130-02 Rachunekzhoy jednostki dla projektu ,Dogbna Szkota”
ujmowane g jako zapis wtérny do konta 133-P21 z ktdrego realiane g ptatncci
w ramach projektu. Konto 130-02 na koniec roku kskgowuje s¢ na konto 800
Fundusz jednostki

6. Dochody i wydatki projektugsujmowane wDziale 801, z& paragrafy klasyfikacji
dzieli sk nasrodki unijne dodajc czwarg cyfre ,,7”, srodki krajowe dodajc czwarg
cyfre ,9”. Wydatki dotyczce realizacji zadania zé&rodkéw wiasnych nalg
sklasyfikow& wedtug odpowiednich paragraféw i dédezwarty cyfre ,,9” natomiast
wydatki niekwalifikowalne z czwagt cyfrg ,0”. Symbol ,UG” stosuje si do
ptatncgci ze srodkow unijnych, natomiastBP” do srodkéw budetu pastwa,
natomiast dérodkow wtasnych symbgWG”

7. W ramach wydatkow projektu ,Dostepna Szkota” wyodrebnia si¢ zadania:

010-000-011 wydatki projektu SZP Bestwina w ZSP w Bestwinie
010-000-012 wydatki projektu SZP Bestwinka w ZSP w Bestwince
010-000-013 wydatki projektu SZP Janowice w ZSP w Janowicach
010-000-014 wydatki projektu SZP Kaniéw w ZSP w Kaniowie

PwpNpPE

8. Konta analityczne rozbudowujessivg potrzeb ewidencji zdaragospodarczych bez
zmiany zaggdzenia.

IV. Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania do kumentéw ksiggowych dla projektu
pn. ,Dostepna Szkota- innowacyjne rozwazania w kreowaniu przyjaznej przestrzeni
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edukacyjnej z uwzgkdnieniem potrzeb uczniéw oraz otoczenia” wspoétfinasowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Pragnu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj 2014- 2020

W celu zabezpieczenia komplefosodokumentdéw zwazanych z projektem stosowane
S3 nastpujgce zasady:

1) Faktury, rachunki lub inne dokumenty rownawa wptyway do biura podawczego
Urzedu Gminy, gdzie grejestrowane w rejestrze faktur. Faktura lub idiokument zostaje
opiecztowany dai wptywu, numerem z rejestru. Naghie dokument jest niezwtocznie
przekazywany do komorki merytorycznej, ktora ragkzprojekt.

2) Pracownik komorki merytorycznej sprawdza dowquyd wzgédem merytorycznym i
kwalifikowalnosci wydatku, zastosowaniu trybu zamowi@ublicznych, opisuje dowody
zgodnie z wytycznymi projektu a ngghie niezwiocznie przekazuje do Referatu Batd i
Finansow.

3) Sprawdzenie dowodow pod wezdém formalno-rachunkowym napuje po sprawdzeniu
pod wzgtdem merytorycznym i naky do upowanionych pracownikéw Urgdu Gminy.

4) Skarbnik Gminy lub osoba do tego upéwniana dokonuje wsgpnej kontroli zgodngxi
operacji gospodarczych i finansowych z planem faoavym oraz wspnej kontroli i
rzetelndgci dokumentow dotyegych operaciji.

5) Dokument podlega dekretacji poprzez wskazanm 8o ugcia w ksegach rachunkowych
jednostki.

6) Wojt Gminy lub osoba upoviaiona zatwierdza dokumenty do realizacji.

7) Wyptaty podlegaj zaptacie w formie przelewu przez pracownika RetefAudzetu i
Finanséw. Po dokonaniu przelewu pracownik dokgrygaptaty na dokumencie zamieszcza
adnotag} ,zaptacono przelewem” oraz uzupetriapt.

8) Po otrzymaniu wyggéw bankowych sone dekretowane i ujmowane w¢gach
rachunkowych ORGANU i JEDNOSTKI.

9) Rachunki, faktury sprawdzone pod wagm merytorycznym, formalno- rachunkowym i
zatwierdzonew odrebnych zbiorach dokumentow w uktadzie chronologicznym dlegap
przechowaniu zgodniz wymogami projektu.
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