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»Umiem wigcej i moge wiecej. Podniesienie kompetencji kluczowych uczniow w Gminie Bestwina.”

Zapytanie ofertowe

na specjalistyczne ustugi szkoleniowe
(tryb rozeznana rynku)

Zamoéwienie publiczne na prowadzenie specjalistycznych szkolen dla nauczycieli, w ramach
projektu pod nazwa: ,,Umiem wigcej i moge wigcej. Podniesienie kompetencji kluczowych
uczniéw w Gminie Bestwina.”, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1. Zamawiajacy
Gmina Bestwina
ul. Krakowska 111
43-512 Bestwina

2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Rozeznanie rynku: wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, oraz Europejskiego
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zwane dalej ,, Wytycznymi” w zwigzku z art. 4 pkt 8

ustawy Prawo zamowien publicznych zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamowienia
1. Kod i nazwa wg Wspolnego stownika Zaméwien (CPV):

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Realizacja zaje¢ dodatkowych, obejmujacych indywidualizacje pracy z uczniem ze specjalnymi
potrzebami rozwojowymi i edukacyjnymi, szkolenia dla nauczycieli oraz zakup pomocy
dydaktycznych:

e Szkolenia dla nauczycieli w Szkole Podstawowej w Bestwince: Praca z uczniem ze

specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — 1 grupa x 36 godzin zegarowych
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e Szkolenia dla nauczycieli w Szkole Podstawowej w Janowicach: Praca z uczniem ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — 1 grupa x 36 godzin zegarowych
e Szkolenia dla nauczycieli w Szkole Podstawowej w Kaniowie: Praca z uczniem ze

specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — 1 grupa x 36 godzin zegarowych

Zlecenie ustugi z zakresu szkolen dla nauczycieli wynika z braku odpowiedniego potencjatu
Zamawiajacego, ktory nie posiada wystarczajacej ilosci kadry do realizacji szkolen dla
nauczycieli, dlatego zleca prowadzenie szkolen podmiotom zewngtrznym posiadajagcym kadre
z doswiadczeniem w realizacji tego typu kursow. Aby zapewni¢ uczniom najwyzsza jako$¢

zaje¢ dodatkowych potrzebne jest doskonalenie umiejetnosci prowadzacych je nauczycieli.

Obowiazki Wykonawcy:
e prowadzenie szkolen, w terminie i grupach o liczebnosci nauczycieli,
podanych przez Zamawiajacego (zgodnie z projektem),

e dokumentowanie szkolen (kart czasu pracy, list obecnosci).

4. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin wykonania zamo6wienia: do 30.11.2018 r.

5. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

a) Zamawiajacy i Wykonawcy beda porozumiewaé si¢ na piSmie lub e-mailem.
Wykonawca pobierajacy wersj¢ elektroniczng dokumentacji ze strony internetowej
zobowiazany jest do jej monitorowania w terminie do dnia zawarcia umowy, gdyz
zamieszczane tam sg:
— wyjasnienia do jej tresci,
— wszelkie informacje i zmiany dotyczace danego postepowania,
- zawiadomienie o wyborze oferty.

b) Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Piotr Lyp

tel. 32 215 77 07, e-mail: fundusze@bestwina.pl.
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c) W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tres¢ zaméwienia. Wszystkie takie
modyfikacje stang sie czescia dokumentacji i zostang zamieszczone na stronie
internetowej zamawiajgcego nad danym ogloszeniem.

d) Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
dokumentacji niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
O przedluzeniu terminu Zamawiajacy zamiesci informacje na swojej stronie

internetowe;.

6. Wymagania dotyczace wadium

Nie dotyczy.

7. Termin zwigzania oferty

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

8. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu ofertowym o tresci Zatgcznika
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania
ofertowego.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty
obcojezyczne zataczone do oferty muszg by¢ zaopatrzone w ttumaczenie na jezyk polski
przez tlumacza przysigglego i poswiadczone przez wykonawce.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

4. Zalaczone do oferty dokumenty powinny by¢ przedstawione odpowiednio w oryginale lub
kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

5. Wykonawca przygotuje oferte wraz z niezbednymi zatacznikami na swéj koszt. Wszelkie
inne koszty zwigzane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postepowaniu, az do
podpisania umowy, ponosi wylgcznie Wykonawca.

6. Od uczestnikow postepowania oczekuje si¢ starannego zapoznania si¢ z zapytaniem

ofertowym.
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7. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z trescia
oferty przed terminem otwarcia ofert, z pelnym adresem Wykonawcy. Koperte nalezy

opatrzy¢ opisem:

Oferta na ,,Zaméwienie publiczne na prowadzenie specjalistycznych szkolen dla nauczycieli
w ramach projektu pod nazwa: Umiem wigcej i moge wigcej. Podniesienie kompetencji
kluczowych uczniéw w Gminie Bestwina, wspotinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego™

Nie otwiera¢ przed 12.04.2018 r. godz. 10:15

8. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9 ust. 1 zostang zwrdcone niezwlocznie bez

otwierania.

9. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferty nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Bestwina, ul. Krakowska 111, 43-512 Bestwina,
pokoj nr 2 (sekretariat) w terminie do dnia 12.04.2018 r. do godziny 10:00.
2. O terminie wptywu decyduje data i godzinie wptywu do Urzedu Gminy Bestwina.

10. Opis sposobu obliczania ceny
1. Cen¢ oferty nalezy poda¢ za przeprowadzenia szkolenia w danej lokalizacji (cena
jednostkowa za godzing zegarowg) oraz taczenie dla calego zamdwienia.
2. Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.
3. Oferowang cen¢ nalezy poda¢ w PLN z dokladnoscig do dwoch znakéw po przecinku

w formularzu oferty — Zatacznik nr 1.
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11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposéb oceny ofert

1. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza taczng liczbe punktow wg kryteriow.

2. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryteridw oceny ofert z ustalong punktacjg
do 100 pkt. (100% = 100 pkt).

3. Zamawiajacy dokona oceny zlozonych w terminie ofert, ktore spetnig wymagania formalne

na podstawie nastgpujacego zestawu kryteriow oceny:

a) Cena brutto (C) —80%
Cr
C = S
Co
gdzie:
C — liczba punktow (z uwzglednieniem wagi kryterium) w kryterium Cena brutto,
Cn — najnizsza oferowana catkowita cena brutto,

Cy — catkowita cena brutto badanej oferty.

b) Kryterium doswiadczenie (D) — 20 %
Doswiadczenie liczone w godzinach przeprowadzonych szkolen.
Zasady przyznawania punktacji dla kryterium ,,doswiadczenie” — D
Przeprowadzenie w ostatnim roku kalendarzowym odpowiedniej ilosci godzin szkolen

o tematyce tozsamej, poS§wiadczone zalaczonymi do oferty referencjami.

0 — 60 godzin szkolen 0 pkt
61 — 100 godzin szkolen 10 pkt
101 i wiecej godzin szkolen 20 pkt

4. W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma taczng

(konicowa) ilo$¢ punktéw wyliczong w nastepujacy sposob:
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gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

IP — ilo$¢ punktow,

C—ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium: cena,

D — ilo$¢ punktoéw uzyskanych w kryterium: doswiadczenie.

12. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Z wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
na warunkach okreslonych we wzorze umowy — Zatacznik nr 3.

2. Podpisanie umowy nastgpi niezwtocznie po przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

3. W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy zlozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobg¢/osoby upowaznione zgodnie z wpisem

do odpowiedniego rejestru.

13. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie dotyczy

14. Istotne postanowienia umowy i zmiany umowy
1. Istotne postanowienia umowy zawiera zataczony do zapytania ofertowego wzdor umowy —
Zalacznik nr 3, zamawiajgcy wymaga, aby wybrany w zapytaniu ofertowym wykonawca
zawarl z nim umowe na przedstawionych we wzorze warunkach.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang zakresu $wiadczenia przedmiotu umowy, w przypadku
gdy pojawia si¢ oszczednosci w projekcie i zostang one przeznaczone na realizacje

dodatkowych szkolen — do 50% wartosci umowy giownej.
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15. Zalaczniki do niniejszego zapytania ofertowego
1. Zalacznik Nr 1 — formularz ofertowy,
2. Zalacznik Nr 2 — wykaz kadry,

3. Zalacznik Nr 3 — wzor umowy.

Zatwierdzam

04.04.2018 r.

pigr Artur Beniowski
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